令和　　年　　月　　日

回　覧

○○○○部○○○○課
幹事：○○　○○


歓送会のご案内


このたび、○○○○部○○○○課で活躍された○○さんが、本社に転勤されることになりました。

つきましては、これまでの感謝と前途祝福のため、下記のとおり歓送会を開きますので、ぜひご出席ください。


・日　時	○○月○○日（○）　午後○時○○分～

・場　所	居酒屋○○○○
	○○駅北口を出て右に１０ｍ直進します。
	ローソンの正面です。

	電話：○○－○○○－○○○○

・会　費	５０００円
	当日、幹事が集めます。


以上
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