令和○年○月○日

○○自治会会長　○○○○

令和○年度　第○回総会のお知らせ

拝啓　時下ますますご清祥の段、お喜び申し上げます。日頃は自治会の活動にご協力を賜り、厚く感謝申し上げます。
さて、下記のとおり第○回総会を開催いたします。ご多忙中とは存じますが、ご出席くださいますようお願い申し上げます。
なお、当日ご都合うかない方は○月○日までに○○までご連絡下さいますよう、よろしくお願いいたします。

敬具

記

· 日時：
· 場所：
· 議事：
以上

