平成　　年　　月　　日

各位
○○○○部○○○○課

幹事：○○　○○
新年会中止のお知らせ
お疲れ様です。○○○○課の○○です。

毎年恒例の新年会ですが、新型コロナウイルスの感染拡大により中止させていただくことになりましたので、お知らせいたします。
急な中止のご連絡で、新年会を楽しみにされていた皆様には残念なお知らせとなりますが、ご理解のほどよろしくお願いいたします。
